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Presentacion

Conforme a lo establecido en el articulo 6° Apartado A, fracciones | y V de
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 1, 2, fraccion
Il, 10, 11, fracciéon Il, 20 y 21 de la Ley General de Archivos; 34 Decies del
Reglamento Interior; numerales 1, 2 fraccion I, 9, Fraccion VI, 12, 28 del
Reglamento de Archivos y 35 de las Reglas de Operacion para el Funcionamiento,
Actuacion de los Integrantes y Desarrollo de las Sesiones del Grupo
Interdisciplinario estas Gltimas del Instituto Electoral de Michoacan, se da cuenta de
las actividades realizadas durante el periodo del 01 de enero al 30 de abril de
2024, encaminadas al mejoramiento de la gestion documental institucional,
apegada a lo previsto por la normativa en materia de Archivos.

El quehacer de la administracion documental en el Instituto es fundamental, ya
que la actualizacion archivistica en todos los niveles de la institucion brindara una
adecuada organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion
expedita, de los documentos de archivo; permitiendo asi, transparentar las acciones
que realiza este Organismo Publico en cumplimiento de sus obligaciones y contribuir
en la toma de decisiones de manera informada.

Glosario

Al conjunto de documentos producidgs
y recibidos por las areas del Instituto
el ejercicio de sus atribuciones y
Archivo funciones, con independencia del
soporte, espacio o lugar en que se ©
contengan o resguarden; %
Al integrado por documentos de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio

Archivo de Tramite de las atribuciones y funciones de cada
area del Instituto;

Catalogo de Disposicion Documenta

Catalogo de Disposicion es el registro general y sistematico qu
Documental o CADIDO establece los valores documentales, la
vigencia documental, los plazos de
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Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

Ciclo vital

Consejo General

Disposicion documental

Gestion documental

Grupo Interdisciplinario (Gl)

Josﬁt Fracci

nto Arboledas

conservacion y la
documental;

Instrumento técnico que describe
estructura jerarquica y funciona
documental de un archivo, con base en
las atribuciones y funciones del sujeto
obligado;

A las etapas por las que atraviesan los
documentos de archivo desde su
produccion o recepcion hasta su baja
documental o transferencia a un
Archivo Historico;

Consejo General del Instituto Electoral

de Michoacan;

La seleccion sistematica de los .
expedientes de los archivos de tramite :

0 concentracion cuya vigencia
documental o uso ha prescrito, con el fin
de realizar transferencias ordenadas o
bajas documentales;

Al  tratamiento integral de la
documentaciéon a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucion de
procesos de recepcion, turno, respaldo,
produccién, organizacién, acceso,
seguimiento, consulta, valoracién
documental y conservacion,;

Al conjunto de las personas servidoras
publicas: conformado en términos del
presente reglamento y la Ley, que tiene
por objeto coadyuvar en el analisis de
los procesos y procedimientos
institucionales de cada serie
documental en colaboraciéon con las
areas productoras de informacién para
Pagina 4 de 16
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establecer el valor documental,
vigencia, plazos de conservacion
disposicién de éstos;

Instituto Instituto Electoral de Michoacan;

Ley Ley General de Archivos;

Es el conjunto de mecanismos,
registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y
funciones que ejecutan las personas
servidoras publicas del Instituto, y que
sustenta su actividad archivistica, de

Sistema Institucional de Archivos acuerdo con los procesos de gestiéon

(SIA) documental, para conducir a la
homogenizacién, organizacion,
administracion, conservacion,

proteccion y control de los Archivos de
Tramite, Concentracién e Histoérico.

Actividad que consiste en el analisis e
identificacion de los valores
documentales para establecer criterios
de vigencia, disposicion y acciones de
transferencia.

Valoracion documental
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Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivo (SIA) P
El 29 de enero del 2024, se realiz6 la sesion ordinaria del SIA, la cual tuvo / El ; /

siguiente orden del dia:
— PRIMERO. Toma de protesta de nuevas y nuevos responsables del Archivo

de Tramite.
— SEGUNDO. Lectura y aprobacién en su caso del proyecto de Acta IEM-, - N
SORD-SIA-03/2023, de sesion de fecha 30 treinta de octubre de 2023 do '

de las actividades desempenfiadas en los Archivos de Tramite del Instituto.

mil veintitrés.
- TERCERO. Presentacion y aprobacion en su caso del 4° informe cumulado \(\
— CUARTO. Asuntos Generales.

s
FNT mrrt
".

Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del 29 de enero de 2024

Toma de protesta de nuevos integrantes del SIA

El Sistema Institucional de Archivos' es el conjunto de elementos que gestio
la actividad archivistica del Instituto conforme a los procesos de gestion documental.

Su adecuada implementacion es esencial para mejorar las practica
archivisticas, garantizando que todos los documentos formen parte del SIA bajo el
marco del Reglamento de Archivo y las disposiciones legales aplicables.

El archivo es un testimonio histérico y social, reflejo de los avances de la
sociedad michoacana y su impacto nacional. Por ello, el personal que maneja la

documentacion debe asegurar su adecuada gestion, fomentando \cas
eficientes que reduzcan tiempos en los tramites administrativos. g ,
1
! Se mencionara como SIA o Sistema Institucional de Archivos de manera indistinta. @
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En este orden de ideas, derivado de los cambios y nuevas contrataciones ge
personal en el Instituto, durante el periodo que se informa se tomoé protesta a |0
Responsables del Archivo de Tramite que se integran a este Sistema para realiza
las actividades y funciones establecidas en los articulos 30 de la Ley, 39 del
Reglamento de Archivos y demas normativa de la materia, siendo los siguientes:

-

ek e R o NoONGor e
e Mtra. Maria Luisa Sanchez

! ; f
t
Coordinacién de Garcia \
Fiscalizacién oL.C. Carla Patricia Gutiérrez IEM-COOF-013/2024 09-01-2024 m%\

Cisneros
Coordinacion de Lic. Victor Eduardo
Comunicacion Social | Rodriguez Méndez

Sin numero de oficio 10-91—2024

Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario (Gl)

El 30 de enero de 2024, se llevo a cabo una sesién extraordinaria en modalidad
virtual del Grupo Interdisciplinario?, la cual tuvo el siguiente orden del dia:

— PRIMERO. Toma de protesta de la Consejera Electoral, Licda. Carol
Berenice Arellano Rangel, nuevo enlace en representacion comun de las
Consejerias del Consejo General como integrante del Grupo
Interdisciplinario.

— SEGUNDO. Presentaciéon del Cuarto Informe Acumulado de los
Responsables del Archivo de Tramite del Instituto Electoral de Michoacan,
que comprende los meses de octubre a diciembre de 2023 dos mil veintitrés.

— TERCERO. Presentacion y aprobacion en su caso del 3° Informe
Cuatrimestral del 2023 en Materia de Archivos del Instituto Electoral de
Michoacan, que comprende los meses de septiembre a diciembre de 2023
dos mil veintitrés.

— CUARTO. Presentacion y aprobacion en su caso del Informe Anual del 2023
en Materia de Archivos del Instituto Electoral de Michoacan.

— QUINTO. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

2 Se mencionara como Gl o Grupo Interdisciplinario de manera indistinta

/
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Sesion Extraordinaria del Grupolnterdisciplinario del 30 de enero de 2024

Capacitacion y Reuniones de trabajo

El 16 de enero de 2024, en el marco de las actividades de clasificacion
archivistica, se llevo a cabo una capacitacion dirigida al area Técnica de Recursos
Materiales del Instituto. Durante esta sesion, se explicd detalladamente el
procedimiento para el llenado de las fichas de valoracion documental, herramienta
esencial en la gestién archivistica.

Las fichas de valoracién documental son instrumentos clave que permiten
evaluar la importancia administrativa, legal, fiscal, contable e histérica de los
documentos generados por las areas que integran al Instituto. Su correcta
elaboracion es fundamental para determinar los plazos de conservacion y la
disposicion final de los documentos, ya sea su eliminacién o su preservacion
permanente en el archivo histérico. \

La implementacion efectiva de las fichas de valoracion documental
contribuye a una gestion documental mas eficiente y organizada, facilitando el
acceso a la informacion y optimizando los procesos internos del Instituto.

En resumen, la capacitacion realizada el 16 de enero de 2024, representa
un paso significativo en la consolidacion de una cultura archivistica sélida dentro del
Instituto, alineada con los estandares nacionales e internacionales en la materia.

/ gD Pagina 8 de 16
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Imagen de Capacitacién del 16 de enero sobre Fichas de Valoracién Documental

El 23 de enero de 2024, se llevo a cabo una reunion de trabajo encabezada
por la Consejera Electoral, Licenciada Carol Berenice Arellano Rangel, en conjunto
con la Coordinacion de Archivo. El objetivo principal de este encuentro fue analizar
y fortalecer el Archivo Institucional.

Durante la reunién, se discutieron diversas estrategias para optimizar
gestién documental del Instituto, entre las cuales destacaron:

- Implementacion del sistema de gestion documental: Se evalu6 la
adopcion de la plataforma tecnoldégica que a través del Sistema de Gestién
Automatizado del Instituto asi lograr una mejor organizacién, almacenamiento y
recuperacion de documentos de manera &gil, garantizando la integridad y
confidencialidad de la informacion.

- Capacitacion del personal: Se resaltd la importancia de formar al equipo
del Instituto en las buenas practicas de gestion documental y en el uso de nuevas
herramientas tecnoldgicas, asegurando una transicion efectiva hacia métodos mas & ,
modernos y eficientes. \\

- Actualizacion de procedimientos: Se acord6 revisar y, en su casp,
participar en las actualizaciones de las normativas internas relacionadas con {a
gestion de archivos, alineandolas con los estandares necesarios para s
automatizacion en el Sistema de Gestion Automatizado del Instituto.

La Consejera Electoral, Licenciada Carol Berenice Arellano Rangel, enfatizé

la relevancia de estas acciones para promover la transparencia y facilitar el acces
a la informacién por parte de la ciudadania. Asimismo, destacé que un sistefma

/‘ ) Pagirfa 9 de 16 v
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archivo robusto y bien estructurado es fundamental para el funcionamiento eficie

del Instituto y para el cumplimiento de sus obligaciones legales. '
Se establecié un plan de accién para la implementacion de las medidas |

acordadas, incluyendo la asignacién de recursos necesarios y la definicion de

responsabilidades entre las areas involucradas.

Reunién de trabajo de fecha 23
de enero de 2024, para el
fortalecimiento de Archivo
Institucional.

El 01 de febrero de 2024, en el marco de las iniciativas de modernizacién,
actualizacion y digitalizacion de la gestion documental, la Consejera Electoral,
Licda. Carol Berenice Arellano Rangel, en su rol de enlace comun de las consejerias
en representacion del Consejo General del Instituto, junto con la Coordinacion de
Transparencia y Acceso a la Informacion y la Coordinacion de Archivo, han llevado
a cabo diversas reuniones con el propésito de implementar en el Sistema
Automatizado de Gestion el proceso de Solicitudes de Acceso a la Informacion, con
miras a automatizar las actividades involucradas.

N

Esta iniciativa busca incrementar la eficiencia y eficacia del proces
aspirando a que, en el futuro, se gestione de manera completamente digital. La
digitalizacion total contribuira a la mejora continua de la gestion documental del

José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, C.P. 58337, Morelia, MIL. TEL.: 443 298 09 52
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Instituto, optimizando la transparencia, facilitando el acceso a la informacion publi
y la toma de decisiones mas informada.

La automatizacién del proceso de Solicitudes de Acceso a la Informacion
permitira una tramitacion mas agil y precisa, reduciendo tiempos de respuesta. 4

La implementacion de estas mejoras tecnolégicas también implica la
capacitacion del personal involucrado, asegurando que estén preparados para \%
(‘;\

operar el Sistema Automatizado de Gestidbn y adaptarse a los cambios en los
procedimientos. Asimismo, se prevé la actualizacion de las politicas internas

relacionadas con la gestion documental y el acceso a la informacién, alineand
con las mejores practicas y estandares internacionales.
En resumen, estas acciones reflejan el compromiso del Instituto con la

modernizaciéon de sus procesos, la promocion de la transparencia y la mejora
continua en la atencion a las Solicitudes de Acceso a la Informacién, en beneficio

de la ciudadania y en cumplimiento de sus obligaciones legales. g

Primera reunién de trabajo de
fecha 01 de febrero de 2024,
sobre la automatizaciéon de las
Solicitudes de Acceso a la
Informacién.

José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, C.P. 58337, Morelia, Mich.
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Durante la reunién, se dialogé sobre las funcionalidades necesarias q

deberia incorporar el sistema para atender adecuadamente los requerimientos de
area para sustanciar sus procesos.

Entre estas funcionalidades se incluyen:

- Registro y seguimiento de solicitudes: Permitir el ingreso de Solicitudes de
Acceso a la Informacién de manera electrénica, asignando un folio tnico para su
seguimiento y trazabilidad.

- Notificaciones automaticas: Implementar un mecanismo que informe a los
solicitantes sobre el estado de su peticion, desde su recepcion hasta la entrega de

la informacién requerida.

- Integracion con el archivo digital: Facilitar el acceso a los documentos
solicitados mediante la vinculacién con el repositorio digital del IEM, garantizando la~ .
disponibilidad y autenticidad de la informacién proporcionada.

La importancia de estas acciones para consolidar una cultura de
transparencia y modernizacion en el Instituto, alineandose con las mejores practicas | _
en gestion documental y gobierno digital. f\\¥

Se trabajo sobre un cronograma para la implementacion del Sistema \ \
Automatizado de Gestion Documental, incluyendo fases de desarrollo, pruebas
piloto y capacitacion al personal involucrado, asegurando una transiciéon efectiva
hacia la digitalizacion de los procesos de acceso a la informacion.

A

Con estas iniciativas, el Instituto reafirma su compromiso con la
transparencia, la eficiencia administrativa y la mejora continua en la atencion a las \
necesidades de la ciudadania.

Cvo. Fecha  Tema 2 X _ Areas Involucradas
1 07-02-2024 A Mapear en el Sistema Automatizado de @ e Coordinacion de 1
| Gestion el proceso de Solicitudes de Acceso | Transparencia y Acceso a
a la Informacién y programar en el mismo | la Informacion
; 5 | las funcionalidades necesarias para la eCoordinacién de Archivos
1 & | automatizacién del proceso de Solicitudes |

5 de Acceso a la Informacion. i A
.2 | 15-02-2024 | Se presentdé de manera preliminar el | eConsejera Licda. Carol
‘ 7 proceso de Solicitudes de Acceso a la | Berenice Arellano Rangel
l | | Informacién, con el proposito de evaluar su |

Pagin &
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' Cvo. Fecha Tema ~ Areas Involucradas
- funcionalidad y verificar si cumple con las | e Coordinacién de ‘
caracteristicas y requisitos necesarios para Transparencia y Acceso a
su automatizacion en el Sistema la Informacion
Automatizado de Gestion del IEM. ¢ Coordinacion de Archivos

| 3 | 29-02-2024 | Tras implementar los ajustes necesarios | eConsejera Licda. Carol
' ' para automatizar el proceso de Solicitudes =~ Berenice Arellano Rangel |

' de Acceso a la Informacion, se realizé la =« Coordinacion de i

- presentacion de la version final del proceso . Transparencia y Acceso a |

| y su integracion en el Sistema Automatizado | |a Informacién

| de Gestion. | «Coordinacién de Archivos |

15 de Febrero de
2024, presentacion
preliminar

José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, GfP. 58337, TEL.: 443 298 09 52
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29 de Febrero de 2024,
presentacion final del
proceso de Solicitudes de
Acceso a la Informacién

Conclusiones S\\ %
Durante el periodo informado, el Instituto ha logrado avances en la ;

L]
\

modernizacion y eficiencia de su gestion documental, asi como en la promocién de
la transparencia institucional.

La automatizaciéon del proceso de Solicitudes de Acceso a la Informacion
refrenda el compromiso del Instituto por la automatizacion de todos los procesos de
este mediante el uso e implementaciéon del Sistema Automatizado de Gestion.

La capacitacion del personal en la elaboracién de fichas de valoracié
documental ha fortalecido las competencias internas, asegurando el cumplimient
de la normatividad vigente y mejorando las practicas archivisticas.

La integracion de nuevos responsables en los Archivos de Tramite y la
actualizacién de procedimientos han consolidado un sistema de gestion documental
mas robusto, facilitando la consulta y preservaciop”del patrimonio documental del
Instituto. b
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Estos logros reflejan el compromiso del Instituto con la mejora continua, la

transparencia y la eficiencia administrativa, alineandose con los estandares
nacionales e internacionales en materia de gestion documental y acceso a la y SR

informacioén.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos en Sesion Extraordinaria Virtual de ' (\X\
fecha 29 de enero del afio 2025 dos mil veinticinco, las y los i del Grupo

Interdisciplinario tituto Electoral de Michoacan que est

C.P. Claudia M?rf:?( arrefio Mendoza Licda. Maria de Lourd
Enlace en representacion comun de las i -
Consejerias del Congsejo General

N
\)

Dra. Ro&arit Bidteg Mtra. Erandi Reyes P¢é
Gontralors : Directora Fjecutiva dé)

-
Lic. JuanPedro-GomezAsreola Lic. Juan\José Moreno Cisneros
Director Ejgc von Electoral Director Ejeeutivoide Vihculacion y

. Servicio Pro nal Electoral

C.P. Benjamin Pérez Sanchez
Director Ejecutivo de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos

Ramirez Pineda
iscalizacion
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brahapt Salguero Cruz Lic. José Maria Ramirez Hernandez
ordinador de Transparencia y Coordinador de Informatica
Acceso a la Informacion

/(W / S

Licda. Zaira'Morales Burgos Mtra. Ana Karen Bspino Villegas
Coordinadora de Igualdad de Género, No Coordinadora de Pueblos Indigenas

Discriminacion y Dereches Humanos

_

i~ |13 '

Lic. Wa&spimu Goémez Mtro. César Edemir Alcantar Gonzalez
Coordi de Comunicacion Social Coordinador de lo Contencioso Electoral
Lic. Jdvier Macedo Flores Mtra. Yamili Herrején Rico
Coordinador Juridico Consultivo Técnica de Planeacion
Mtro. José Rafael Olivos Fuentes Licda-—Jéssica Shanthal Toledo Romero
Técnico del Archivo de Concentracion y Coordinadora de Archivos y Moderadora del
Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario Grupo Interdisciplinario

La presente hoja forma parte integral del “PRIMER INFORME CUATRIMESTRAL DEL 2024 EN
MATERIA DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN".
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